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Prot. n. 5451/U-I.2 Roma, 23 settembre 2024 

 

Circolare n. 30 

 

DOCENTI 

STUDENTI 

GENITORI 

DSGA 

ATA 

SITO 

 

 

OGGETTO: Piano annuale delle attività a.s. 2024/2025 

Si comunica di seguito il calendario del Piano Annuale delle attività per il corrente A.S. 2024-2025, come da delibera 

nella seduta del Collegio dei Docenti del 10 settembre u.s.. Si invitano i docenti a prendere debita nota degli impegni e 

delle scadenze. 

 

MESE GIORNO/ORARIO ATTIVITA’ ORDINE DEL GIORNO O ARGOMENTO DELLA RIUNIONE 
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LUNEDI’ 2 

ore 10,15 - ore 11,15 
Collegio docenti 1. Approvazione verbale seduta del 16 maggio 2024; 

2. Comunicazioni del Dirigente Scolastico e indicazioni generali di inizio Anno 

Scolastico 2024-2025; 
3. Articolazione del Collegio in Dipartimenti; 

4. Iscrizioni alunni per la terza volta nella medesima classe; 

  5. Valutazione esiti finali giugno e agosto 2024; 

6. Varie ed eventuali. 

MARTEDI’ 3 

ore 8,45 - ore 9,30 
Riunioni per 

dipartimenti 

disciplinari 

1. Individuazione nomi coordinatori di Dipartimento da proporre al Collegio dei 

Docenti e eventuale articolazione interna dei Dipartimenti stessi con indicazione 

nomi coordinatori dei sottodipartimenti; 

2. Proposte circa la divisione in periodi dell’anno scolastico (due quadrimestri o 

trimestre + pentamestre con valutazione intermedia) e per periodo di verifica della 

sospensione del giudizio (luglio o agosto); 
3. Accoglienza, accompagnamento e supporto classi prime nella fase iniziale 

dell’anno scolastico: 
  a. Indicazioni comuni di dipartimento relativamente alle modalità e 
  percorsi  comuni  per  supporto  metodologico,  recupero  e 
  potenziamento competenze in entrata in orario curricolare; 

  4. Accompagnamento e supporto classi intermedie in relazione ad esiti scolastici 
RAV: 

  a. Indicazioni comuni di dipartimento relativamente alle modalità e 
  percorsi  comuni  per  supporto  metodologico,  recupero  e 
  potenziamento  competenze  nel  periodo  iniziale  dell’anno 
  scolastico in orario curricolare; 
  5. Attuazione CLIL: individuazione dei docenti disponibili per l’insegnamento 
  con metodologia CLIL (con indicazione della lingua straniera utilizzata) 
  valutazione dei risultati raggiunti e proposta di nuclei tematici per percorsi 
  pluridisciplinari per classi parallele; 

  6. Varie ed eventuali. 
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MARTEDI’ 3 

ore 9,30 - ore 10,45 
Riunione per 

materie 

1. Accoglienza, accompagnamento e supporto classi prime nella fase iniziale 

dell’anno scolastico: 

a. Individuazione modalità e percorsi comuni per supporto 

metodologico, recupero e potenziamento competenze in entrata 

in orario curricolare (come da indicazioni comuni di 

dipartimento); 

2. Accompagnamento e supporto classi intermedie in relazione ad esiti scolastici 

RAV: 

a. Individuazione modalità e percorsi comuni per supporto 

metodologico, recupero e potenziamento competenze 

disciplinari e di base per gli alunni promossi con voto di 

Consiglio o con risultati test d’ingresso al di sotto del livello 

base nel periodo iniziale dell’anno scolastico in orario 

curricolare (come da indicazioni comuni di dipartimento); 

3. Mappatura bisogni formativi per l’attivazione dei Percorsi per il 

potenziamento delle competenze di base, di motivazione e di 

accompagnamento nell’ambito del Progetto PNRR - Missione 4 – 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 

dagli asili nido alle Università – Linea di investimento 1.4: Intervento 

straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole 

secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione 

scolastica - Azioni di prevenzione e contrasto della dispersione scolastica 

– Introduzione al nuovo anno scolastico: 

a. accordi per predisposizione test d’ingresso per prerequisiti e 

recupero e potenziamento competenze di base (italiano, 

matematica e inglese) classi primo biennio e classi terze; 

4. Programmazioni disciplinari: conferma o eventuale revisione in termini di 

obiettivi (nuclei fondanti, obiettivi generali di conoscenza e competenza 

disciplinare e/o degli assi culturali, contenuti e generale scansione temporale, 

obiettivi minimi, nodi interdisciplinari), metodologie didattiche, modalità di 

verifica inclusi gli strumenti per la verifica degli apprendimenti, modalità di 

recupero e potenziamento, tipologie di prove e definizione delle competenze in 

uscita; 

5. Verifiche e prove comuni: modalità preparazione prove INVALSI classi seconde 

(italiano, matematica) e classi quinte (italiano, matematica e inglese) e prove per 

competenze: tipologie, periodi di somministrazione e modalità di preparazione; 

6. Valutazioni: proposta definizione del numero e tipologia di valutazioni orali e 

scritte per periodo nel rispetto del “congruo numero” previsto da normativa e 

dello statuto della disciplina; 

7. Conferma o eventuale revisione delle griglie di valutazione (in coerenza con 

quelle d’Istituto) complete di indicatori e descrittori dei singoli voti; 

8. Varie ed eventuali. 

GIOVEDI’ 5 

ore 9,30 - ore 11,30 
Collegio Docenti 1. Approvazione del verbale della seduta precedente (verbale n.1 del 2 settembre 

2024) 

2. Comunicazioni del Dirigente Scolastico 

3. Calendario scolastico: 

• ripartizione in periodi dell’A.S. (due quadrimestri o trimestre 

+ pentamestre con valutazione intermedia) 

• periodo di verifica della sospensione del giudizio (luglio o agosto) 

4. Orario delle lezioni 

5. Organigramma d’Istituto per l’a.s. 2024 – 2025: 

• Designazione docenti Staff Presidenza 

• Designazione responsabili sedi succursali 

• Designazione referenti Dipartimenti e nomina eventuali referenti di 

Sottodipartimento 

• Informativa sulle nomine dei coordinatori di classe 

• Individuazione Aree Funzioni Strumentali 

• Commissione PCTO e orientamento in uscita 

• Commissione proposte per eventuale effettuazione viaggi 

d’istruzione e stage; 
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• Nomina animatore digitale d’Istituto; 

• Individuazione ulteriori figure funzionali all’avvio dell’anno 

scolastico 

6. Presentazione proposte dipartimentali di attuazione CLIL: individuazione dei 

docenti disponibili per l’insegnamento con metodologia CLIL, valutazione dei 

risultati raggiunti e proposta di nuclei tematici per percorsi pluridisciplinari per 

classi parallele; 

7. Inizio anno scolastico e accoglienza classi prime: indicazioni operative, proposte 

emerse in sede dipartimentale relativamente alle modalità di accompagnamento e 

supporto nella fase iniziale dell’a.s: 

• accoglienza, accompagnamento e supporto classi prime nella fase 

iniziale dell’anno scolastico: modalità e percorsi comuni per supporto 

metodologico, recupero e potenziamento competenze in entrata in 

orario curricolare; 

8. Accompagnamento e supporto classi intermedie in relazione ad esiti scolastici 

RAV: modalità e percorsi comuni per supporto metodologico, recupero e 

potenziamento in orario curricolare; 

• modalità e percorsi comuni per supporto metodologico, 

recupero e potenziamento competenze disciplinari e di base per 

gli alunni promossi con voto di Consiglio o con risultati test 

d’ingresso al di sotto del livello base nel periodo iniziale 

dell’anno scolastico in orario curricolare; 

9. Mappatura bisogni formativi per l’attivazione dei Percorsi per il 

potenziamento delle competenze di base, di motivazione e di 

accompagnamento nell’ambito del progetto in relazione a quanto emerso 

dai Dipartimenti disciplinari Progetto PNRR - Missione 4 – 

Componente 1 – Potenziamento dell’offerta dei servizi di istruzione: 

dagli asili nido alle Università – Linea di investimento 1.4: Intervento 

straordinario finalizzato alla riduzione dei divari territoriali nelle scuole 

secondarie di primo e di secondo grado e alla lotta alla dispersione 

scolastica - Azioni di prevenzione e contrasto della dispersione scolastica 

–Introduzione al nuovo anno scolastico: 

• predisposizione test d’ingresso per prerequisiti e recupero e 

potenziamento competenze di base (italiano, matematica e 

inglese) classi primo biennio e classi terze; 

10. Varie ed eventuali. 

VENERDI’ 6 

ore 9,30 - ore 11,30 
Riunioni per 

dipartimenti 

disciplinari 

1. Verifica della continuità verticale per un curricolo degli apprendimenti verticale 

e inclusivo: raccordi metodologici e didattici tra 1^ biennio, 2^ biennio e 5^ 

anno e competenze specifiche per aree disciplinari in progressione verticale; 

2. Proposte definitive in relazione a (eventuale revisione e completamento della 

tabella già fornita ai referenti di Dipartimento): 

• test d’ingresso per prerequisiti e recupero e potenziamento 
competenze di base (italiano, matematica e inglese) classi prime e 
classi terze (PNRR-Dispersione scolastica); 

• corsi metodologici in orario curricolare: tecniche e metodologie di 

studio con indicazioni di ore, materie e tematiche come da accordi 

dipartimentali e per materie del 3 settembre 2024; 

• modalità e percorsi comuni per supporto metodologico, recupero e 

potenziamento competenze disciplinari e di base in entrata in orario 

curricolare – classi prime; 

• modalità e percorsi comuni per supporto metodologico, recupero e 
potenziamento competenze disciplinari e di base per gli alunni 
promossi con voto di Consiglio o con risultati test d’ingresso al di 
sotto del livello base; 

• tipologie e periodi di somministrazione di: 

- prove comuni in rapporto a RAV/PdM 

- prove comuni (ivi compresi gli argomenti da prevedere per la 
sospensione del giudizio) 
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- preparazione prove INVALSI classi seconde (italiano e 

matematica) e classi quinte (italiano,matematica e 
inglese) 

- prove per competenze 

3. Eventuale revisione programmazioni dipartimentali: condivisione della 

revisione attuata nelle Riunioni per Materie e verifica individuazione elementi 

di raccordo interdisciplinare/nuclei fondanti; revisione strategie didattiche come 

da proposte dipartimentali del 3 settembre 2024; 

4. Informativa esiti Prove INVALSI; 

5. Strategie inclusive: metodologie, strumenti, percorsi inclusivi che prevedano 

modalità congruenti di verifica e di valutazione con precise indicazioni di 

consegna e da relative griglie di valutazione, etc.; 

6. Valutazioni: proposta definizione del numero e tipologia di valutazioni orali e 

scritte per periodo nel rispetto del “congruo numero” previsto da normativa e 

dallo statuto della disciplina, in relazione a quanto emerso al punto 5 

dell’O.d.G. della riunione per materie del 3 settembre 2024; 

7. Varie ed eventuali. 

MARTEDI’ 10 

ore 9,30 – ore 11,30 
Collegio docenti 1. Comunicazioni del Dirigente Scolastico 

a. Cronoprogramma Progetto accoglienza classi prime a.s. 2024/2025 

b. Attività di Orientamento (D.M. 5 aprile 2023, n. 63 e alla Nota prot. n. 

958 del 5 aprile 2023) e Insegnamento Educazione Civica (in attesa del 

Decreto Ministeriale con le nuove Linee guida); 

2. Organigramma e Nomine: 

a. Attribuzione FF.SS. 

b. Ulteriori nomine e rettifiche/integrazioni 

c. Comitato di Valutazione: nomina dei due Docenti scelti dal Collegio 

3. Organico di potenziamento 

4. Modalità di ricevimento genitori a.s. 2024/2025 

5. Piano annuale delle attività a.s. 2024/2025 

6. Prove INVALSI: informativa esiti a.s. 2023/24 e proposte dipartimentali 

preparazione prove a.s. 2024/25; 

7. Curricolo d’Istituto e programmazione didattica d’Istituto: 

a. strategie inclusive: metodologie, strumenti, percorsi con verifica e 

valutazioni congruenti 

b. modalità e percorsi comuni per supporto metodologico, recupero e 

potenziamento competenze disciplinari e di base in entrata in orario 

curricolare (classi prime e intermedie) 

c. CLIL: docenti incaricati materie e assegnazione classi 

d. definizione numero massimo indicativo di uscite didattiche 

programmabili dai singoli Consigli di classe 

e. valutazioni: definizione del numero e tipologia di valutazioni orali e 

scritte per periodo nel rispetto del “congruo numero” previsto da 

normativa e dallo statuto delle discipline; 

f. tipologie e periodi di somministrazione di: - prove comuni (ivi compresi 

gli argomenti da prevedere per la sospensione del giudizio) - prove 

comuni in rapporto a RAV/PdM - prove per competenze 

g. Conferma/integrazione griglie di valutazione, griglie d’Istituto e griglie 

dipartimentali. 

8. Deroghe motivate e straordinarie alla frequenza di almeno tre quarti dell’orario 
annuale personalizzato (art.14 DPR 22.06.2009, n.122); 

9. Deroghe motivate e straordinarie alla frequenza di ameno tre quarti dell’orario 

annuale personalizzato (art.14 DPR 22.06.2009, n.122) 

10. Rinnovo adesione alle Reti Didattiche ed eventuali nuove adesioni 

11. Varie ed eventuali 
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INIZIO LEZIONI 
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Da LUNEDI’ 7 

a LUNEDI’ 14 

durata 1 ora per ciascun 

consiglio 

 
TABELLA 1 

Consigli di classe 

(solo docenti) 

1. Programmazione comune del Consiglio di Classe 

a) Profilo generale della classe (composizione, caratteristiche cognitive, 

comportamentali, atteggiamento versole discipline, interesse, partecipazione); 

b) Obiettivi  didattico-educativi  (come  da  Curriculum  d’Istituto  e  da 

programmazioni dipartimentali): 

• Obiettivi generali 

• Obiettivi cognitivi trasversali 

  c) Obiettivi formativi e competenze trasversali: il Consiglio di Classe individua 

come obiettivo comune l'implementazione e il monitoraggio in particolare di 

due/tre competenze in relazione al profilo della classe (N.B.: tra esse dovrà, in 

ogni caso, essere ricompresa la competenza digitale), così come definite: 

➢ per il biennio dal D.L. n. 139 del 22.08.2007; 

➢ per il triennio dalla Raccomandazione del Consiglio dell’Unione 

Europea del 23 maggio 2018, «Nuove Competenze chiave per 

l'apprendimento permanente», riportate di seguito: 

• competenza alfabetica funzionale; 

• competenza multilinguistica; 

• competenza matematica e competenza in scienze, tecnologie e ingegneria; 

• competenza digitale; 

• competenza personale, sociale e capacità di imparare a imparare; 

• competenza in materia di cittadinanza; 

• competenza imprenditoriale; 

• competenza in materia di consapevolezza ed espressione culturale. 

  d) Interventi di recupero in itinere per alunni promossi con voto di consiglio a.s. 

2023/2024; 

  e) CLASSI PRIME/TERZE: screening risultati test d’ingresso con indicazione 

degli alunni indirizzati ai corsi di potenziamento di Italiano, Matematica, 

Inglese classi prime e Italiano classi terze; 

  f) Individuazione studenti che necessitano di corso Italiano L2; 

  g) Classi seconde: programmazione prove integrative alunni inseriti da altro 

indirizzo (da effettuare entro l’8/11/2024); 

  h) Pianificazione PDP alunni con DSA e con altri BES già certificati e 

individuazione eventuali altri BES e primi accordi di massima per 

predisposizione nuovi PDP; 

  i) Verifiche e criteri di valutazione (in coerenza con le indicazioni aggiornate da 

Collegio dei Docenti e Dipartimenti per l’a.s. 2024-2025: valutazione periodica, 

strumenti, criteri, griglie, numero di verifiche, valutazione finale); 

  l) Intese per la programmazione dell’insegnamento di Educazione Civica: 
1) indicazione del Coordinatore e dei docenti del Consiglio di Classe che 

  svolgeranno l’insegnamento trasversale dell’Educazione Civica (L. n. 92 del 
  20 agosto 2019, art. 2, commi 4 e 5) (N.B.: per le classi di LES e del biennio 
  Scienze Umane, il ruolo di coordinatore è ricoperto dal Docente di Diritto, 
  primo titolare dell’insegnamento di Educazione Civica e si raccomanda 
  comunque il coinvolgimento più ampio possibile dei docenti del CdC. 
  nell’attuazione delle U.D.A.) 
  2) programmazione e organizzazione, sulla base delle prime indicazioni fornite 
  dalla commissione nominata in Collegio docenti, per l’insegnamento 
  trasversale dell’educazione civica, delle unità di apprendimento e/ o dei 
  moduli interdisciplinari, anche in modalità CLIL e/o integrati con iniziative 
  progettuali, relativi ad almeno un argomento per ciascuna delle tre aree 
  tematiche di seguito riportate (come da Nuove Linee Guida pubblicate con 
  DM n. 183 del 7 settembre 2024): 

  • Costituzione 

• Sviluppo economico e sostenibilità 

• Cittadinanza digitale 

 
5 



MI M - U F F I C I O S C O L A S T I C O R E G I O N A L E P E R I L L A Z I O 

LICEO STATALE “NICCOLÒ MACHIAVELLI” – ROMA 
LINGUISTICO • SCIENZE UMANE • ECONOMICO- SOCIALE 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
O 

T 

T 

O 

B 

R 

E 

  
m) programmazione dei moduli per l’orientamento (Decreto Ministeriale n. 328 

del 22 dicembre 2022, art.7.2) come da curricolo d’Istituto aggiornato; 

n) Intese per percorsi/tematiche interdisciplinari/pluridisciplinari (tale punto 

dovrà essere particolarmente curato per le classi quinte); 

o) Attività e percorsi CLIL: monte-ore e modalità di svolgimento; 

p) Visione e selezione proposte PCTO classi triennio: scelta di max tre opzioni 

in ordine di priorità e segnalazione disponibilità di almeno 2 docenti tutor; 

q) Visione e selezione prime proposte stage e campi scuola nell’ambito delle 

indicazioni della Commissione di riferimento, espressione della volontà o 

meno del Consiglio di Classe di effettuare l’attività e, in caso affermativo, 

indicazione di max tre opzioni in ordine di priorità e di almeno due docenti 

accompagnatori; 

r) Attività progettuali e/o extracurricolari ed eventuali uscite didattiche. 

2.  Classi seconde e classi quinte: analisi risultati prove INVALSI 2024 e 

preparazione alle prove 2025 in relazione alle indicazioni collegiali e 

dipartimentali; 

3.  Classi quarte (solo classi coinvolte): conferma o indicazione di modifica del 

tutor anno estero. Segnalazione di eventuali rinunce all’anno all’estero. 

4. Varie ed eventuali. 

GIOVEDI’ 24 Elezioni 

Rappresentanti 

Studenti 

 
Elezioni 

Rappresentanti 

Genitori 

➢ Dalle 9,00 alle 10,00: assemblee di classe 

➢ Dalle 10,00 alle 10,50: rinnovo della componente Studenti rappresentanti Consigli 

di Classe 

 
➢ Dalle 15,00 alle 16,00: Assemblee di classe dei genitori presiedute dal docente 

coordinatore 

➢ Dalle 16,00 alle 18,00: rinnovo della componente Genitori rappresentanti Consigli 

di Classe 

LUNEDI’ 28 

ore 14,50 - ore 16,50 
Collegio docenti 1. Approvazione dei verbali delle sedute precedenti (verbale n. 2 del 5 settembre 2024 

e verbale n. 3 del 10 settembre 2024); 
2. Comunicazioni del Dirigente Scolastico; 

3. Revisione annuale PTOF: 

a) Integrazione parte redazionale 

− Aggiornamento curricolo Ed. Civica (Nuove Linee Guida come da DM n. 

183 del 7 settembre 2024) 

− Aggiornamento delle attività relative ai moduli dell’Orientamento 

formativo 

− Piano formazione docenti 

− Viaggi/Stage a.s. 24-25 

− PCTO a.s. 24-25 

b) Approvazione progetti a.s. 24-25 

4. Ed. Civica: ratifica delle nomine dei coordinatori e dei docenti dei Consigli di 

Classe e dei relativi criteri; 

5. Approvazione progetti di istruzione domiciliare; 

6. Aggiornamento RAV 2023-2024 e PdM 2024-2025; 

7. PTOF: predisposizione del piano triennale dell’offerta formativa per il triennio 

2025- 2028 (Lg n. 104/2015); 

8. Varie ed eventuali. 

 
GIOVEDI’ 31 TERMINE ULTIMO CONSEGNA PdP AGGIORNATI 

 
N 

O 

V 

E 

M 

B 

R 

E 

 
VENERDI’ 1 FESTIVITA’ 

LUNEDI’ 4 

 
TABELLA 2 

 
INIZIO COLLOQUI ANTIMERIDIANI 

IN PRESENZA SU PRENOTAZIONE 

VENERDI’ 8 TERMINE ULTIMO SOMMINISTRAZIONE PROVE INTEGRATIVE PER ALUNNI PROVENIENTI 
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DA ALTRO INDIRIZZO 

da LUNEDI’ 11 

a LUNEDI’ 18 

durata 1 ora per ciascun 

consiglio 

Consigli di classe 

(Primi 30 minuti: 
solo docenti. 

Ulteriori 30 minuti: 

tutte le componenti) 

COMPONENTE DOCENTI 

1. Andamento didattico – disciplinare, ivi compresi gli esiti di eventuali interventi di 

potenziamento classi prime e terze; 

2. Programmazione definitiva insegnamento Ed. Civica già avviata nei Consigli di 

classe di ottobre sulla base del curricolo d’Istituto; 

3. Monitoraggio di eventuali interventi di recupero per alunni promossi con 

voti di Consiglio e interventi di supporto per tecniche e metodologie di 

studio e conseguenti ulteriori modalità di recupero in itinere; 

4. Situazione prove integrative alunni classi seconde provenienti da altro indirizzo; 

5. Predisposizione Piano Didattico personalizzato alunni con DSA e/o con 

altri BES di nuova certificazione; 

6. Classi terze (solo classi coinvolte): espressione parere eventuali richieste 4° 

anno all’estero per l’a.s. 2025/2026; 

7. Varie ed eventuali. 

CONSIGLIO ALLARGATO A COMPONENTEGENITORI E STUDENTI 

1. Insediamento nuovi membri dei Consigli di Classe componente studenti e genitori; 

2. Presentazione della situazione generale (andamento didattico-disciplinare) 

e della programmazione annuale di classe; 

3. Informativa relativa al punto 3; 

4. Classi prime e seconde sezz. B, E: presentazione del Curricolo formativo 

delle classi a opzione internazionale; 

5. Varie ed eventuali. 

TABELLA 1a 

 

 
SABATO 16 

OPEN DAY 

Ore 10.00-12.30 
Presentazione attività formativa degli indirizzi Scienze Umane e Les (su prenotazione) 

presso la Sede Centrale 

 
SABATO 23 

OPEN DAY 

Ore 10.00-12.30 
Presentazione attività formativa dell’indirizzo Linguistico (su prenotazione) presso la 

Sede Centrale 

da LUNEDI’ 25 
a VENERDI’ 29 

 

 
TABELLA 3 

COLLOQUI POMERIDIANI A DISTANZA SU PIATTAFORMA TEAMS 

(con le modalità che saranno comunicate) 

VENERDI’ 29 TERMINE ULTIMO PREDISPOSIZIONE PDP DI NUOVA FORMULAZIONE 

 

 
SABATO 30 

OPEN DAY 

Ore 10.00-11.00 Liceo 

Linguistico 

Ore 11.30-12.30 Liceo 

Scienze Umane 

 
➢ Presentazione attività formativa della Scuola (su prenotazione) presso la Sede 

Centrale 

ENTRO NOVEMBRE 
ELEZIONI CONSIGLIO DI ISTITUTO TRIENNIO 2024-2027 

(tutte le componenti)  
D 

I 

C 

E 

M 

B 

R 

E 

 

 
D 

 

 
SABATO 7 

OPEN DAY 

Ore 10.00-11.00 

Liceo Linguistico 

Ore 11.30-12.30 

Liceo Scienze Umane 

e Les 

 

 
➢ Presentazione attività formativa della Scuola (su prenotazione) presso la Sede di 

via dei Sabelli 

 

 
SABATO 14 

OPEN DAY 

Ore 10.00-11.00 

Liceo Linguistico 

Ore 11.30-12.30 

Liceo Scienze Umane 

 
➢ Presentazione attività formativa della Scuola (su prenotazione) presso la Sede 

di via G. da Procida 
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I 

C 

E 

M 

B 

R 

E 

 
VENERDI’ 20 

 
FINE PRIMO PERIODO (trimestre) 

 

 
dal 21 DICEMBRE 

al 6 GENNAIO 

 

 
INTERRUZIONE ATTIVITA’ DIDATTICA 

PERIODO NATALIZIO 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
G 

E 

N 

N 

A 

I 

O 

da MERCOLEDI’ 8 

a VENERDI’ 17 

durata 30 minuti per 

ciascun scrutinio 

ore 14,50 ore 18.20 

 
Scrutini 

primo periodo 

 
➢ Operazioni scrutinio 1° periodo 

Il calendario dettagliato sarà oggetto di apposita comunicazione 

 
MERCOLEDI’ 15 

MINISTAGES 

Liceo Scienze Umane 

Liceo Linguistico 

➢ Orientamento in entrata per alunni della scuola secondaria di primo grado 

Sede Centrale (Modalità da definire) 

 
GIOVEDI’ 16 

MINISTAGES 

Liceo Scienze Umane 

Liceo Linguistico 
Les 

 
➢ Orientamento in entrata per alunni della scuola secondaria di primo grado 

Sede via dei Sabelli (Modalità da definire) 

 
VENERDI’ 17 

MINISTAGES 

Liceo Scienze Umane 

Liceo Linguistico 

➢ Orientamento in entrata per alunni della scuola secondaria di primo grado 

Sede via G. da Procida (Modalità da definire) 

 

 
SABATO 18 

OPEN DAY 

Ore 10.00-11.00 

Liceo Linguistico 

Ore 11.30-12.30 

Liceo Scienze Umane 

e Les 

 

 
➢ Presentazione attività formativa della scuola (su prenotazione) 

presso la Sede di via dei Sabelli 

 

 
SABATO 25 

OPEN DAY 

Ore 10.00-11.00 

Liceo Linguistico 

Ore 11.30-12.30 
Liceo Scienze Umane 

 
➢ Presentazione attività formativa della scuola (su prenotazione) 

presso la Sede Centrale 

 
(data da definire) 

Consigli classi 

quinte 

 
➢ Designazione commissari interni Esame di Stato 2024-2025 

FINE GENNAIO 

PRIMI di MARZO 

SVOLGIMENTO DEI CORSI DI RECUPERO PER GLI STUDENTI CON CARENZE NEL 

PRIMO PERIODO 

F 

E 

B 

B 

R 

A 

I 

O 

da LUNEDI’ 10 

a VENERDI’ 14 

 

 
TABELLA 3 

 
 

 
COLLOQUI POMERIDIANI A DISTANZA SU PIATTAFORMA TEAMS 

 
M 

A 

R 

Z 

O 

 
da LUNEDI’ 3 

a LUNEDI’ 31 

(calendario da definire) 

 
PROVE INVALSI 

Classi quinte 

ITALIANO-INGLESE-MATEMATICA 

Calendario dettagliato e modalità di somministrazione delle prove saranno oggetto di 

apposita comunicazione 

 
VENERDI’ 14 

 
TERMINE ULTIMO PER VERIFICA RECUPERO CARENZE PRIMO PERIODO 
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M 

A 

R 

Z 

O 

da GIOVEDI’ 20 

a GIOVEDI’ 27 

durata 1 ora per ciascun 

consiglio 

 
 

 
TABELLA 1a 

Consigli di classe 

(Primi 30 minuti: solo 
docenti 

Ulteriori 30 minuti: tutte 

le componenti) 

COMPONENTE DOCENTI 

1. Andamento didattico-disciplinare e verifica programmazione di classe: 

a) Situazione generale (frequenza; condotta); 

b) Verifica recupero alunni con insufficienze nel primo periodo (ove le 

prove siano già state effettuate), individuazione di eventuali casi di 

insufficienze diffuse e ulteriori azioni da intraprendere nell’ambito 

della prevenzione della dispersione scolastica; 

c) Situazione alunni con BES: compilazione scheda monitoraggio, 

verifica PDP, approvazione eventuali modifiche e/o integrazioni e 

nuovi PDP; 

d) Percorsi per le competenze trasversali e l’orientamento: monitoraggio 

ed eventuale integrazione dei percorsi formativi, discipline coinvolte e 

relative competenze da sviluppare e valutare; 

e) Monitoraggio svolgimento attività e progetti, percorsi CLIL; 

monitoraggio percorsi di Educazione Civica e Orientamento e 

compilazione relative schede. 

2. Classi biennio (solo classi coinvolte) – superamento prove integrative studenti 

provenienti da altro indirizzoin corso d’anno. 

3. Classi terze (solo classi coinvolte) – Segnalazione di eventuali rinunce all’anno 

all’estero. Conferma tutor e redazione contratto formativo anno all’estero. 

4. Classi quinte – Verifica della programmazione didattica: preparazione alle 

prove dell’Esame di Stato, prosecuzione accordi percorsi 

interdisciplinari/pluridisciplinari; 

5. Classi quinte (solo classi coinvolte) – esame documentazione candidati 

privatisti, ove assegnati, in vista delle prove integrative e preliminari per 

l’Esame di Stato 24-25; 

6. Varie ed eventuali. 

 
CONSIGLIO ALLARGATO A COMPONENTE GENITORI E ALUNNI 

1. Andamento didattico-disciplinare e relazione sui precedenti punti 1a, 1d e 4. 

2. Varie ed eventuali. 

 
LUNEDI’ 31 

SEGNALAZIONE INTERMEDIA STUDENTI CON INSUFFICIENZE E/O CARENZE NON 

RECUPERATE 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
A 

P 

R 

I 

L 

E 

da LUNEDI’ 31 

a VENERDI’ 4 

 
TABELLA 3 

 

 
COLLOQUI POMERIDIANI A DISTANZA SU PIATTAFORMA TEAMS 

da GIOVEDI’ 17 

a MARTEDI’ 22 

INTERRUZIONE ATTIVITA’ DIDATTICA 

PERIODO PASQUALE 

da MERCOLEDI’ 23 

a GIOVEDI’ 24 

 
SOSPENSIONE ATTIVITA’ DIDATTICA 

 
VENERDI’ 25 

 
FESTIVITA’ 

MARTEDI’ 29 

orario da definire 

durata circa 1 ora e 30 

minuti 

Riunioni per materie 1. Accordi per conferma o selezione nuove adozioni libri di testo a.s. 2025/2026; 

2. Andamento e valutazione dei progetti di ambito disciplinare; 

3. Prove comuni per competenze e prove di livello per classi parallele, ove presenti 

nelle programmazioni dipartimentali di inizio anno scolastico; 
4. Recupero carenze primo periodo e ulteriori azioni da intraprendere; 

5. Prove INVALSI classi seconde: stato della preparazione alle prove 2025; 

6. Accordi per predisposizione prove comuni per verifiche sospensioni del giudizio; 

7. Ultimi accordi per predisposizione delle prove di simulazione d’Istituto delle 

prove scritte dell’Esame di Stato, in coerenza con i relativi quadri di riferimento 

ministeriali, ove non ancora svolte; 

8. Indicazioni per predisposizione prove per i candidati privatisti classi quinte; 

9. Varie ed eventuali. 

 

 
9 



MI M - U F F I C I O S C O L A S T I C O R E G I O N A L E P E R I L L A Z I O 

LICEO STATALE “NICCOLÒ MACHIAVELLI” – ROMA 
LINGUISTICO • SCIENZE UMANE • ECONOMICO- SOCIALE 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
M 

A 

G 

G 

I 

O 

 
GIOVEDI’ 1 

 
FESTIVITA’ 

 
VENERDI’ 2 

 
SOSPENSIONE ATTIVITA’ DIDATICA 

da LUNEDI’ 5 

a LUNEDI’ 12 

durata 1 ora per ciascun 

consiglio 

 

 
TABELLA 1a 

Consigli di classe 

(Primi 30 minuti: solo 
docenti 

Ulteriori 30 minuti: tutte 

le componenti) 

COMPONENTE DOCENTI 

1. Andamento didattico-disciplinare; 

2. Indicazione degli studenti che rischiano la non promozione e individuazione 

delle ultime azioni didattiche di recupero; 

3. Situazione allievi BES e piani didattici personalizzati; 

4. Adozione libri di testo a.s. 2025/2026; 

5. PCTO: 

a) Relazione del/dei tutor sulle attività di PCTO svolte e/o in corso di 

svolgimento e indicazione delle discipline/aree disciplinari coinvolte nelle 

attività e nella relativa valutazione; 

b) Classi quarte: Riconoscimento ore PCTO per gli studenti che hanno 

svolto parte dell’anno scolastico all’estero. 

6. Classi terze (solo classi coinvolte, per i C.d.C. che non lo avessero ancora fatto) 

– Presa d’atto di ulteriori rinunce al quarto anno all’estero; indicazione del tutor 

anno estero (se non già precedentemente verbalizzato e comunicato al 

Dirigente) e approvazione del contratto formativo anno all’estero (se non già 

precedentemente verbalizzato e comunicato al Dirigente); 

7. Classi quinte – Predisposizione del documento di classe del 15 maggio; 

8. Classi quinte (solo classi coinvolte) – prove preliminari candidati privatisti, 

ove assegnati, per l’Esame di Stato 24-25; 
9. Varie ed eventuali. 

CONSIGLIO ALLARGATO A COMPONENTE GENITORI E ALUNNI 

1. Andamento didattico-disciplinare; 

2. Adozione libri di testo a.s. 2025/2026; 

3. Relazione del/dei tutor sulle attività di PCTO svolte e/o in corso di svolgimento 

e indicazione delle discipline/aree disciplinari coinvolte nelle attività e nella 

relativa valutazione; 

4. Classi quinte - Predisposizione del documento di classe del 15 maggio; 

Varie ed eventuali. 

 
CALENDARIO DA 

DEFINIRE 

 
PROVE INVALSI 

Classi seconde 

ITALIANO-MATEMATICA 

Calendario dettagliato e modalità di somministrazione delle prove saranno oggetto di 

apposita comunicazione 

GIOVEDI’ 15 

orario da definire 

durata circa 1 ora e 30 

minuti 

Riunioni per 

dipartimenti 

disciplinari 

1. Controllo e revisione completa per classi e sezioni delle schede di adozione libri 

di testo a.s. 2025/2026 in conformità alle disposizioni ministeriali (le schede 

mancanti dovranno essere compilate in sede di Dipartimento); 

2. Prove comuni per verifiche sospensioni del giudizio: predisposizione definitiva 

con indicazione dei tempi e delle griglie di correzione; 

3. Verifica della programmazione dipartimentale di inizio anno in relazione agli 

obiettivi del PdM e ai traguardi del PTOF (potenziamento competenze di base, 

trasversali, specifiche disciplinari e digitali per aree disciplinari, continuità 

verticale del curricolo), ivi compresi i percorsi di Educazione Civica, 

Orientamento, di PCTO ed i percorsi CLIL e valutazione/risultati raggiunti; 

4. Varie ed eventuali. 

GIOVEDI’ 19 

Durata 2 ore circa 
Collegio docenti 1. Approvazione del Verbale della seduta precedente; 

2. Comunicazioni del Dirigente Scolastico; 

3. Organico docenti e classi a.s. 2025-2026; 

4. Adozione libri di testo per l’a.s. 2025-2026; 

5. Indicazioni relative alla valutazione finale, alla sospensione del giudizio, alle 

prove di verifica; 
6. Approvazione PAI (Piano annuale per l’Inclusione); 

7. Relazione Funzioni Strumentali; 

8. Autovalutazione di Istituto e monitoraggio progetti e attività in essere; 

9. Calendario scolastico 2025/2026: indicazioni del Collegio; 

10. Varie ed eventuali. 
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MERCOLEDI’ 14 

TERMINE PER CONSEGNA DEL DOCUMENTO DEL CONSIGLIO DI CLASSE 

DELLE CLASSI QUINTE 

 
VENERDI’ 16 

 
TERMINE COLLOQUI ANTIMERIDIANI 

 
VENERDI’ 30 

TERMINE PER SVOLGIMENTO ESAMI PRELIMINARI ALL’ESAME DI STATO CANDIDATI 

PRIVATISTI 

 
 
 
 

 
G 

I 

U 

G 

N 

O 

/ 

L 

U 

G 

L 

I 

O 

/ 

A 

G 

O 

S 

T 

O 

 
LUNEDI’ 2 

 
FESTIVITA’ 

da VENERDI’ 6 

a GIOVEDI’ 12 

durata 45 minuti per 

tutte le classi 

Scrutini 

secondo periodo 
➢ Operazioni di scrutinio finale 

 
Il calendario dettagliato sarà oggetto di apposita comunicazione 

LUNEDI’ 16 

ore 8,30 
Esame di Stato ➢ Insediamento Commissioni 

MERCOLEDI’ 18 Esame di Stato ➢ Prima prova 

GIOVEDI’ 19 Esame di Stato ➢ Seconda prova 

FINE GIUGNO 

PRIME TRE 

SETTIMANE DI 

LUGLIO 

(date da definire) 

SVOLGIMENTO DEI CORSI DI RECUPERO PER GLI STUDENTI CON SOSPENSIONE DEL 

GIUDIZIO 

Il calendario dettagliato dei corsi sarà comunicato con apposita Circolare 

da MARTEDI’  26 

a VENERDI’ 29 

AGOSTO 

PROVE DI RECUPERO PER STUDENTI CON GIUDIZIO SOSPESO 

Il calendario delle prove e degli scrutini (a seguire) sarà comunicato con apposita Circolare 

SVOLGIMENTO GLO – PERIODI INDICATIVI: OTTOBRE, MARZO, MAGGIO 

(saranno convocati con apposite comunicazioni) 

FORMAZIONE DOCENTI 

La parte restante della quota massima di 80 ore finalizzate per le attività funzionali all’insegnamento sarà utilizzata per attività 

di formazione programmate dal Collegio Docenti nel Piano di Formazione a.s. 2024-2025 coerentemente con il PTOF e con le 

priorità RAV/PDM. 

 
NOTA BENE: Il Piano annuale delle attività ha lo scopo di fornire un quadro d’insieme degli impegni al momento prevedibili. 

Non è, né può essere, esaustivo: potranno essere modificate alcune date o fissate ulteriori riunioni straordinarie per esigenze 

inderogabili; pertanto il Dirigente Scolastico, in caso di necessità e opportunità, procederà alla modifica del presente calendario ed 

alla convocazione degli OO.CC. 

Le date in cui si svolgeranno le attività saranno confermate con circolari. 
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TABELLA 1 

 
CONSIGLI DI CLASSE (solo docenti) 

OTTOBRE 2024 Lunedì 7 Martedì 8 Mercoledì 9 Giovedì 10 Venerdì 11 Lunedì 14 

14,50 - 15,50 1D-3E-3M 2F-3L-1O 3A-1B-2M 4D-3F-3H-3O 1A-3B-3N 1H-3C-3I-1L 

15,50 - 16,50 2D-4E-4M 1F-4L-2O 4A-2B-2E-1M 3D-4F-4H-4O 2A-4B-4N 2H-4C-4I-2L 

16,50 - 17,50 5E-5M 5L 5A-1E-5P 5D-5F-5H-5O 5B-2C-5N 5C-5I 

 

 

TABELLA 1a 

 
CONSIGLI DI CLASSE 

NOVEMBRE 2024 Lunedì 11 Martedì 12 Mercoledì 13 Giovedì 14 Venerdì 15 Lunedì 18 

14,50 - 15,50 1D-3E-3M 2F-3L-1O 3A-1B-2M 4D-3F-3H-3O 1A-3B-3N 1H-3C-3I-1L 

15,50 - 16,50 2D-4E-4M 1F-4L-2O 4A-2B-2E-1M 3D-4F-4H-4O 2A-4B-4N 2H-4C-4I-2L 

16,50 - 17,50 5E-5M 5L 5A-1E-5P 5D-5F-5H-5O 5B-2C-5N 5C-5I 

MARZO 2025 Giovedì 20 Venerdì 21 Lunedì 24 Martedì 25 Mercoledì 26 Giovedì 27 

14,50 - 15,50 1D-3E-3M 2F-3L-1O 3A-1B-2M 4D-3F-3H-3O 1A-3B-3N 1H-3C-3I-1L 

15,50 - 16,50 2D-4E-4M 1F-4L-2O 4A-2B-2E-1M 3D-4F-4H-4O 2A-4B-4N 2H-4C-4I-2L 

16,50 - 17,50 5E-5M 5L 5A-1E-5P 5D-5F-5H-5O 5B-2C-5N 5C-5I 

MAGGIO 2025 Lunedì 5 Martedì 6 Mercoledì 7 Giovedì 8 Venerdì 9 Lunedì 12 

14,50 - 15,50 1D-3E-3M 2F-3L-1O 3A-1B-2M 4D-3F-3H-3O 1A-3B-3N 1H-3C-3I-1L 

15,50 - 16,50 2D-4E-4M 1F-4L-2O 4A-2B-2E-1M 3D-4F-4H-4O 2A-4B-4N 2H-4C-4I-2L 

16,50 - 17,50 5E-5M 5L 5A-1E-5P 5D-5F-5H-5O 5B-2C-5N 5C-5I 

 
NB: 

I consigli di classe di ottobre sono riservati alla sola componente docenti. 

I restanti consigli si svolgeranno riservando i primi 30 minuti ai soli docenti e si completeranno con la presenza delle componenti 

genitori e studenti. La durata delle sedute è di un’ora. 
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TABELLA 2 

 
COLLOQUI ANTIMERIDIANI CON LE FAMIGLIE 

MESE dal al 
 

dal al 

NOVEMBRE 4 8 
 

18 22 

DICEMBRE 9 13 
 

------------ ----------- 

FEBBRAIO 3 7 
 

17 21 

MARZO 3 7 
 

17 21 

APRILE 7 11 
 

----------- ----------- 

MAGGIO 5 9 
 

12 16 

 
 
 

 

TABELLA 3 

 

COLLOQUI POMERIDIANI CON LE FAMIGLIE 

MESE dal al DURATA 

NOVEMBRE 25 29 1 ora e 30 minuti 

FEBBRAIO 10 14 1 ora e 30 minuti 

APRILE 31 marzo 4 1 ora e 30 minuti 
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RIEPILOGO RIUNIONI COLLEGIALI 

DATA RIUNIONE 

2 settembre Collegio Docenti 

3 settembre Riunioni per Dipartimenti 

Riunioni per Materie 

5 settembre Collegio Docenti 

6 settembre Riunioni per Dipartimenti 

10 settembre Collegio Docenti 

7 - 14 ottobre Consigli di classe 

28 ottobre Collegio Docenti 

11 – 18 novembre Consigli di classe 

gennaio (data da definire) Consigli classi quinte 

20 - 27 marzo Consigli di classe 

29 aprile Riunioni per Materie 

5 - 12 maggio Consigli di classe 

15 maggio Riunioni per Dipartimenti 

19 maggio Collegio Docenti 

 

 
Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Elena Zacchilli 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 

ai sensi dell’art. 3, comma 2 D. Lgs. n. 39/1993 
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