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Circolare n. 70 

DOCENTI 

STUDENTI 

GENITORI 

DSGA 

ATA 

SITO 

 

 

Oggetto: Ricevimento anitimeridiano e pomeridiano docenti – modalità operative 

In riferimento alla circolare n. 54 del 6 ottobre 2022, come da delibera del Collegio dei Docenti del 9 

settembre 2022 e da piano annuale delle attività pubblicato con circolare n. 48 del 30 settembre 2022, 

in attuazione delle norme di mitigazione degli effetti da infezione da SAR-CoV-2, il ricevimento delle 

famiglie per l’a.s. 2022-2023 sarà effettuato a distanza tramite la Piattaforma Microsoft Teams, nelle 

seguenti modalità: 

 

 RICEVIMENTO ANTIMERIDIANO 

n. 1 ora, indicata dal docente, nelle settimane riportate nella tabella sottostante 

 RICEVIMENTO POMERIDIANO 

3 incontri da due ore ciascuno (le ore sono indicate dal docente) nella fascia oraria 

15.00-18.00  

A seguire l’indicazione delle settimane di ricevimento relative ai mesi di ottobre, 

novembre, dicembre e gennaio (primo quadrimestre): 

MESE DA A MATTINA/POMERIGGIO 

OTTOBRE LUNEDÌ 24 VENERDÌ 28 MATTINA 

 

NOVEMBRE 

LUNEDI’ 7 VENERDÌ 11 MATTINA 

LUNEDI’ 21 VENERDÌ 25 MATTINA 

 

DICEMBRE 

LUNEDI’12 VENERDÌ 16 MATTINA 

LUNEDI’12 VENERDÌ 16 POMERIGGIO 

    

GENNAIO 
LUNEDI’9 VENERDÌ 13 MATTINA 

LUNEDI’16 VENERDÌ 20 MATTINA 
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     I  M U N I C I P I O  R O M A  C E N T R O –R I O N E  X V I I I : M A C A O - C A S T R O  P R E T O R I O 

 

 

I genitori potranno prenotarsi, a partire dalle ore 13,00 del giorno 20 ottobre 2022, esclusivamente 

tramite registro elettronico con la seguente procedura: 

 Accedere al profilo utente del proprio figlio/figlia e selezionare, fra le voci presenti nella 

barra marrone in alto, “Prenotazione colloqui”.  

 Si aprirà una pagina con una tabella riepilogativa di tutti i docenti del Consiglio di Classe 

del proprio figlio, con l’indicazione della materia insegnata, del giorno e orario di 

ricevimento e, nel dettaglio, delle date in cui sarà possibile prenotare il colloquio.  

 Dopo aver scelto la data, per prenotarsi saranno sufficienti 3 operazioni: 

1) Cliccare sul menù a tendina e scegliere l’ordine di prenotazione desiderato, secondo 

la disponibilità dei posti;  

2) Cliccare sul tastino rosso “NO”, posto nella colonna “Prenota”: apparirà la dicitura 

“SI” in verde;  

3) Cliccare su “SALVA” in alto a destra. 

 

Terminata l’operazione, il Genitore riceverà una mail di conferma dell’avvenuta prenotazione nella 

propria casella di posta.  

Per disdire la prenotazione, basterà cliccare nuovamente sul tastino verde “SI” facendolo diventare 

“NO” e salvare. 

Il docente acquisirà dal Registro Elettronico i nominativi dei genitori che si sono prenotati per il 

colloquio. Nel giorno e nell’ora dell’appuntamento il docente avvierà una videochiamata da chat 

privata di Teams a chat privata dello studente. Il genitore si collegherà su Teams con le credenziali 

del figlio (senza necessariamente scaricare l’applicazione, ma accedendo da browser) e risponderà 

alla chiamata. Per chi non fosse ancora in possesso di credenziali Teams o avesse difficoltà ad 

accedere si rimanda alla circolare n. 38 del 27 settembre 2022. 

L’orario di ricevimento di ciascun docente sarà visibile direttamente sul Registro Elettronico, 

al momento della prenotazione, a partire dalle ore 13,00 del giorno 20 ottobre 2022. 

Seguirà apposita circolare con l’elenco dei Docenti con giorno e ora del ricevimento 

antimeridiano e pomeridiano. 

 

Roma,  17 ottobre 2022               Il Dirigente Scolastico 

Prof.ssa Elena Zacchilli 
Firma autografa sostituita a mezzo stampa, 
ai sensi dell’art.3, c.2 D.Lgs. n. 39/1993   
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