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Oggetto: Contatti e orari ricevimento al pubblico

Si informa che le comunicazioni da parte dell’utenza e del personale scolastico devono pervenire
preferibilmente via mail al seguente indirizzo di posta elettronica, indicando un numero telefonico
di riferimento:

posta istituzionale: RM1S026008 @istruzione.it

Si comunicano di seguito i contatti e gli orari di ricevimento al pubblico:

SEGRETERIA DIDATTICA
(famiglie e studenti)
SERVIZIO GIORNI ORARI
Martedi 10,00 - 12,30
RICEVIMENTO 14,30 — 16,30
AL PUBBLICO

Giovedi 10,00 — 12,30

COMUNICAZIONI TELEFONICHE Lunedi
Tel. diretto: 06 - 44702094 Mercoledi 11,30 - 13,30

(attivo solo negli orari indicati) Venerdi

Tel. centralino: 06 — 4452370

Gli alunni della sede centrale potranno accedere alla segreteria didattica anche in orario di
ricreazione.
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SEGRETERIA DEL PERSONALE E AMMINISTRATIVA
(docenti e personale ATA)

SERVIZIO GIORNI ORARI
Martedi 11,00 — 13,00
RICEVIMENTO Giovedi
AL PUBBLICO
Mercoledi 13,30 — 15,00
COMUNICAZIONI TELEFONICHE
Tel. diretto: 06 - 44702890 Lunedi
(attivo solo negli orari indicati) Mercoledi 13,00 — 14,00
Tel. centralino: 06 — 4452370 Venerdi

VICEPRESIDENZA

SERVIZIO GIORNI ORARI
RICEVIMENTO
AL PUBBLICO Lunedi 14,15 - 15,30
(le richieste di appuntamento dovranno essere Giovedi
inviate via mail all’indirizzo (su appuntamento)

vicepreside@ismachiavelli.it)

COMUNICAZIONI TELEFONICHE Lunedi 9,10 - 10,10
Tel: 06 - 4452370 Mercoledi

Al di fuori degli orari indicati sara possibile comunicare con il solo centralino al numero 06 —
4452370.

Per tutte le informazioni di carattere generale si invita a consultare il sito web
www.ismachiavelli.eu

Il Dirigente Scolastico riceve su appuntamento da richiedersi tramite mail all’indirizzo
dirigente@ismachiavelli.it specificando la motivazione della richiesta e indicando un contatto
telefonico.

Roma, 29 settembre 2017 Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Elena Zacchilli
Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2 D. Lgs. n. 39/1993
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