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Circolare n. 42 
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Oggetto: Modalità di comunicazione delle assenze dal servizio del personale. 

 

Si ricorda a tutto il personale che le assenze dal servizio vanno comunicate con le seguenti 

modalità: 

 

 Tramite Istanze su Segreteria Digitale (Sportello Digitale); 

 

 Solo per coloro i quali non sono abilitati alla funzione Segreteria Digitale o per tipologie 

di assenze non previste dalla modulistica di Segreteria Digitale, dovrà essere utilizzata la 

casella di posta assenze@ismachiavelli.it . 

 

La documentazione giustificativa delle assenze dovrà seguire le stesse modalità di invio. 

 

Non dovranno pertanto essere inviate comunicazioni o giustificativi di assenze alla mail 

istituzionale RMIS026008@istruzione.it 

 

Si raccomanda il rispetto delle tempistiche legate alle diverse tipologie di assenza. In ogni caso la 

comunicazione dell’assenza dovrà pervenire entro e non oltre le ore 7.45 della giornata 

interessata, per evidenti ragioni organizzative. 

 

 

Roma, 28 settembre 2022                                                             Il Dirigente Scolastico 

                                    Prof.ssa Elena Zacchilli 
                                               Firma autografa sostituita a mezzo stampa,  

                                 ai sensi dell’art. 3,comma 2 D. Lgs. n. 39/1993 
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