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Circolare n. 202
DOCENTI
DSGA
ATA
SITO

Oggetto: Indicazioni utilizzo RE per lezioni in presenza e a distanza

Si comunica che a seguito di segnalazioni da parte di alcuni docenti circa un presunto
malfunzionamento del Registro Elettronico sono stati contattati i tecnici del sistema AXIOS che
hanno appurato che non risultano anomalie.

Altresi, da controlli effettuati sul Registro Elettronico, risulta che alcuni docenti, nonostante le
indicazioni date dalle referenti con mail del 10 novembre 2020, continuano a effettuare in maniera
imprecisa le seguenti operazioni:
1. FIRMA SUL RE
2. REGISTRAZIONE ASSENZE IN PRESENZA E IN DAD
3. SEGNALAZIONE INGRESSI POSTICIPATI E USCITE ANTICIPATE (SOPRATTUTTO
IN DAD).

Pertanto, si ribadiscono le procedure da seguire.

FIRMA SUL RE

Entrare sul RE

Scegliere la classe

Cliccare su registro di classe giornaliero (quello contrassegnato con la stella rossa)

Si apre la schermata per la firma

Scegliere I’ora della lezione e nella casella TIPO LEZIONE scegliere tra I’opzione “in
presenza” oppure, se in DAD, “sincrona (videolezione)”

AR .

REGISTRAZIONE ASSENZE IN PRESENZA E IN DAD (docente della prima ora)
1. Cliccare su registro di classe giornaliero (quello contrassegnato con la stella rossa)
2. Sein presenza, registrare le assenze nella colonna “Ass.”
3. Sein DAD, nella colonna contrassegnata dalla casetta mettere la spunta per tutti gli alunni e
spuntare, a sinistra, la casella relativa agli alunni assenti

SEGNALAZIONE INGRESSI POSTICIPATI E USCITE ANTICIPATE
1. Ogni docente delle ore successive alla prima deve controllare che le assenze siano state
riportate nel proprio registro personale
2. L’entrata in seconda ora deve essere registrata su registro di classe giornaliero (quello
contrassegnato con la stella rossa), cliccando sul nome dell’alunno, spuntando la casella
“Ritardo” ¢ inserendo 1’orario. Lo stesso procedimento per le uscite anticipate (cliccando
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sulla casella “Uscita”). Non si deve cliccare nella maniera piu assoluta sulla casella
“Rientro”.

Si ricorda che, come gia riportato nella circolare n. 102 del 5 novembre, gli studenti sono tenuti a
seguire tutte le attivita calendarizzate per l’intera giornata e non sono ammesse assenze per le
singole ore di lezione, salvo casi di necessita comprovati e adeguatamente giustificati.

In questo caso il docente inserira manualmente 1’ora di assenza nella sua lezione nel proprio registro
personale.

Roma, 20 gennaio 2021 Il Dirigente Scolastico

Prof.ssa Elena Zacchilli
Firma autografa sostituita a mezzo stampa,
ai sensi dell’art. 3, comma 2 D. Lgs. n. 39/1993
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