REGOLAMENTO USO LABORATORIO LINGUISTICO SEDE CENTRALE
AS. 2015/2016

ORARIO

1. 1l laboratorio funzionera con un orario annuale di utilizzo nel quale si attribuira almeno un’ora
settimanale per classe ad ogni docente di lingua del Liceo Linguistico e Scienze Umane.

2. Tale orario prevede una rotazione settimanale obbligatoria dei docenti che insistono sulla stessa ora,
calcolata a partire dal primo lunedi del mese.

3.  All’interno di tale orario saranno indicate 7 ore di manutenzione in orario curricolare e le restanti 5
saranno effettuate al di fuori dell’attivita didattica (12 ore complessive come previsto dal CCNL
SCUOLA).

4. L’orario deve intendersi come fisso, ferme restando le possibili variazioni legate ad esigenze
didattiche ed organizzative dell’Istituto ¢ del laboratorio.

5. Per accedere & necessaria comunque la conferma tramite prenotazione settimanale da effettuarsi, sul
foglio predisposto all’interno del laboratorio, al massimo entro il giovedi per la settimana
successiva.

La mancata prenotazione rendera disponibile 1’uso del laboratorio per i docenti che ne faranno
richiesta entro il venerdi.

ACCESSO E USO DEL LABORATORIO

1. L’accesso al laboratorio ¢ permesso soltanto in presenza dell’assistente tecnico ed ¢ destinato
esclusivamente all’attivita didattica secondo la metodologia di cui sopra.

2. All’entrata i docenti devono firmare la presenza sull’apposito registro.
3. Le postazioni saranno assegnate agli alunni secondo 1’ordine alfabetico.

4. In caso di assenza del tecnico la fruibilita del laboratorio sara assicurata dal tecnico dell’altro
laboratorio.

5.  E’ vietato collegare ai computer del laboratorio, compreso quello del docente e al server, dispositivi
di archiviazione dati esterni (USB pen drive o hard disk esterni).

6. Il server deve essere utilizzato esclusivamente per la gestione della rete didattica.

7. Sututti i computer, compreso quello del docente e sul server, non si possono scaricare e/o installare
programmi.

8.  E’ proibito indossare le cuffie audio su cappelli di qualsiasi tipo e cappucci delle felpe.
9. Inlaboratorio e severamente vietato introdurre e consumare cibi e bevande.
10. Durante le lezioni, il comportamento degli alunni dovra essere impostato all’estrema correttezza.

I docenti, al termine, dovranno vigilare che le postazioni siano lasciate pulite, in ordine e integre.

Roma, 28/10/15 Il Dirigente Scolastico
Prof.ssa Elena Zacchilli



