Liceo Statale “N. Machiavelli”

Comunicazione del Direttore s.g.a.

Prot. 1594 —VIL.4 Roma, 26/05/2020

AL PERSONALE ATA
LL.SS,

OGGETTO: ferie estive 2020
Si comunica che il personale Ata dovra presentare la domanda di ferie estive entro e non oltre

Mercoledi 3 giugno p,v.
in modalitd on-line, attraverso la funzione di segreteria digitale

La domanda di ferie dovra riportare anche i giorni di recupero delle festivitd soppresse e i giorni di
recupero di eventuali ore prestate in eccedenza.

Inoltre, per i collaboratori scolastici in servizio presso la sede centrale, dovranno essere recuperate
anche le ore maturate nel giorno di “lunga” per coprire |’apertura della scuola fino alle ore 17.00, come da
Piano delle Aftivita del personale Ata,

1l personale dovra usufruire di tutte le ferie spettanti entro il 31 agosto, tranne che per giorni 5 che
potranno essere usufruiti entro il 30 aprile 2021.

Per poter permettere una puntuale efaborazione del piano ferie e, inoltre, per poter predisporre il
prospetto per il pagamento delle ore ecoedenti, si fa presente che, essendo ormai sospesa I’attivita didattica,
le eventuali, future, ore eccedenti maturate non potranno pit essere cumulate in giorni di recupero, ma
andranno recuperate nei giorni immediatamente seguenti, tenendo conto delle esigenze di servizio.

1l Direttore dei Serv, Gen,li e Amm.vi
(Maria Grazia Lanzi}

[fpossd




